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Kielce, dn. 04.05.2020 r.
Zapytanie ofertowe nr 1/05/2020/Zdrowie

dotyczące usług w zakresie opracowania zindywidualizowanych materiałów edukacyjnych wraz z wydrukiem dla 4 przedsiębiorstw:

A. Opracowanie merytoryczne broszur edukacyjno – profilaktycznych 

B. Opracowanie graficzne i druku broszur

W związku z realizacją projektu „Kompleksowy program na rzecz zdrowia pracowników 
z terenów wiejskich OSI woj. świętokrzyskiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego na podstawie umowy 
o dofinansowanie nr RPSW.08.02.01-26-0002/18, realizowanej przez Stowarzyszenie PROREW (Partner projektu).

Stowarzyszenie PROREW, ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce, kierując się zasadą rozeznania rynku, a także efektywnego zarządzania finansami, kieruje zapytanie 
o przestawienie oferty cenowej na usługę opracowania zindywidualizowanych materiałów edukacyjnych wraz z wydrukiem dla 4 przedsiębiorstw (branża rolnicza, branża motoryzacyjna, branża chemiczna, branża turystyczna i rozrywkowa):
A. Opracowanie merytoryczne broszur edukacyjno – profilaktycznych 

B. Opracowanie graficzne i druku broszur

Dla pracowników 4 przedsiębiorstw będącymi uczestnikami projektu pn. “Kompleksowy program na rzecz zdrowia pracowników z terenów wiejskich OSI woj. Świętokrzyskiego”.

Zamawiający:

Stowarzyszenie PROREW

ul. Kasztanowa 12/15

25-555 Kielce

Opis przedmiotu zamówienia i termin realizacji zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie merytoryczne broszur edukacyjno -profilaktycznych dla 4 przedsiębiorstw (branża rolnicza, branża motoryzacyjna, branża chemiczna, branża turystyczna i rozrywkowa) mających na celu aktywne 
i zdrowe starzenie się, przeciwdziałanie przedwczesnemu opuszczaniu rynku pracy przez osoby w wieku aktywności zawodowej, wdrożenie programów zdrowotnych ukierunkowanych na eliminowanie zdrowotnych czynników ryzyka w miejscu pracy, w tym z zakresu ergonomii pracy. Grupa docelowa projektu to osoby najbardziej narażone na opuszczenie rynku pracy z powodów zdrowotnych – narażone na specyficzne, zdiagnozowane czynniki ryzyka w miejscu pracy. 
2. Zakres tematyczny broszur będzie zgodny z tematyką projektu:
I. Część wspólna:
· Diagnoza chorób wśród uczestników po wykonaniu kompleksowych badań   profilaktycznych,

· Działania na rzecz profilaktyki nowotworowej pracowników,

· Działania w ramach programu na rzecz kompleksowej walki ze stresem:

· 1element-warsztaty,

· 2-element pakiety pobytowe profilaktyczno-rehabilitacyjne „Antystress”,

· Pakiety pobytowe profilaktyczno-rehabilitacyjne „Zdrowe plecy”,

· Działania edukacyjno-zdrowotne.
II. Część zmienna:
· Opis czynników ryzyka w miejscu pracy danego przedsiębiorstwa/branży – do 4 stron.

Informacja będzie dostarczona przez Zamawiającego w ciągu dwóch dni roboczych od dnia podpisania umowy.
3. Wszechstronne opracowanie tekstu  broszury (korekta językowa, stylistyczna, współpraca z ekspertem do spraw profilaktyki).

4. Zawartość broszury powinna być przedstawiona w sposób użyteczny, przejrzysty, czytelny oraz atrakcyjny dla odbiorcy. Broszura powinna dostarczyć odbiorcy konkretne i praktyczne informacje na ww. tematy.

5. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania szaty graficznej broszury.

6. Dane określające wydruk i wygląd broszury: ok. 20 stron, rozmiar B5, układ dwustronny, pełny kolor. Materiał: papier 70gr, kreda, błysk.

7. Przygotowaną broszurę Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu na nośniku danych w formatach:

· doc (opracowany tekst), 

· przygotowanych do druku. Wykonawca dostosuje pliki do druku zgodnie 
z wytycznymi. 
· Wykonawca ponadto wydrukuje broszury po zaakceptowaniu przez Zamawiającego, zgodnie z ilością zapisaną w punkcie 8. 
8. Ilość : 1x 100 sztuk – branża rolnicza, 1x 100 sztuk – branża motoryzacyjna, 1x 100 sztuk – branża turystyczna – rozrywkowa, 1 x 500 sztuk – branża chemiczna. (Łącznie 800 sztuk). 
9. Wykonawca zobowiązuje się wykonać druk i dostarczyć przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego: ul. Kasztanowa 12/15,25-555 Kielce.
10. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2020, lub dłużej, lecz w trakcie trwania projektu. 
Warunki realizacji zamówienia:
1. Wykonawca jest zobowiązany do opracowania broszury po przekazaniu materiałów od Zamawiającego i/lub pozyskania informacji we własnym zakresie. Zamawiający może udzielać wskazówek w zakresie merytorycznym w trakcie opracowywania broszury przez Wykonawcę.

2. Przy realizacji zadania Wykonawca będzie na bieżąco współpracował 
z Zamawiającym (kontakty bezpośrednie, telefoniczne i mailowe). Robocza wersja broszury będzie przekazywana za pośrednictwem poczty elektronicznej.

3. Przygotowaną broszurę Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu na nośniku danych w formatach .doc,  a także w formatach przygotowanych do druku.
4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać druk i dostarczyć przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego: ul. Kasztanowa 12/15,25-555 Kielce.

5. Wszelkie prawa autorskie do broszury wskazanej w przedmiocie zamówienia zostaną przeniesione na Zamawiającego z chwilą odebrania broszur.

Wymagania:

Od  Wykonawców wymagane będzie doświadczenie w danej dziedzinie. Wykonawca będzie dysponował odpowiednim potencjałem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonywania zadania.
Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełnienia warunków

1. Wypełnienie formularza oferty cenowej (ze skazaniem ceny brutto) – Oferta Wykonawcy – Załącznik nr 1.

2. Klauzula informacyjna zamawiającego w zakresie przetwarzania danych osobowych w ramach postępowania – Załącznik nr 2.
3. Klauzula zgody – Załącznik numer 3.
4. Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) – Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. – Załącznik numer 4.
5. Zaświadczenie potwierdzające wpis do KRS/CEIDG.
Miejsce i termin złożenia oferty:

Ofertę należy złożyć osobiście/ pocztą do dnia 07.05.2020 r. do godziny 10:00.

Na adres: Stowarzyszenie PROREW, ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce - biuro czynne od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00-16.00.
Osoba upoważniona do kontaktu:
Karolina Smolik, k.smolik@stowarzyszenieprorew.pl, Telefon: 577 999 501

  Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Nazwa oraz adres Wykonawcy 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

telefon:


………………………………..

email:



...................................................

Usługa polegająca na opracowaniu zindywidualizowanych materiałów edukacyjnych wraz 
z wydrukiem dla 4 przedsiębiorstw:

A.
Opracowanie merytoryczne broszur edukacyjno – profilaktycznych 

B.
Opracowanie graficzne i druku broszur
w ramach projektu „Kompleksowy program na rzecz zdrowia pracowników z terenów wiejskich OSI woj. Świętokrzyskiego”
A. Opracowanie merytoryczne broszur edukacyjno – profilaktycznych
	Nazwa usługi
	Cena jednostkowa za opracowanie broszury dla 1 przedsiębiorstwa (w zł brutto)
	Cena całościowa za opracowanie broszury dla 4 przedsiębiorstw (w zł brutto)

	Opracowanie merytoryczne broszur edukacyjno – profilaktycznych 


	
	


B. Opracowanie graficzne i druku broszur 

	Nazwa usługi
	Cena jednostkowa za opracowanie graficzne i druk 100 sztuk
	Cena całościowa  za opracowanie graficzne i druk 3 x 100 sztuk
	Cena jednostkowa za opracowanie graficzne i druk 500 sztuk
	Cena całościowa za opracowanie graficzne i druk 800 sztuk

	1
	2
	3
	4
	3+4=5

	Opracowanie graficzne i druku broszur 


	
	
	
	


Cena ofertowa obejmuje 100% kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia. 

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i europejskiego. 

                                                                                                         ………………………………………………………………………………..

pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA ZAMAWIAJĄCEGO 

W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH POSTĘPOWANIA 
Stowarzyszenie PROREW z siedzibą w Kielcach, przy ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce, NIP: 959 1767464; REGON: 260145843, wpisany do Rejestru Stowarzyszeń Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000274767 (dalej jako: Zamawiający), zgodnie z dyspozycją art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuje o tym, iż:

1. Zamawiający jest administratorem danych osobowych przekazanych przez wykonawców 
i współpracowników Zamawiającego w związku z wszczęciem i przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: przygotowanie i realizację indywidualnych programów zdrowotnych ukierunkowanych na eliminowanie specyficznych, zdiagnozowanych zdrowotnych czynników ryzyka w miejscach pracy, dla pracowników z obszarów wiejskich OSI w zakładach pracy województwa świętokrzyskiego w okresie 01.01.2019r. – 30.06.2020r. (dalej jako: postępowanie 
o udzielenie zamówienia) w projekcie „Kompleksowy program na rzecz zdrowia pracowników z terenów wiejskich OSI woj. świętokrzyskiego” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-20202 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPSW.08.02.01-26-0002/18-00 zawartej w dniu 31 października 2018r. (dalej jako: Projekt), a w przypadku wyboru oferty wykonawcy jako najkorzystniejszej również w trakcie wykonywania umowy oraz w okresie po zakończeniu jej realizacji do dnia przedawnienia wynikających z nich wobec wykonawcy roszczeń z tytułu jej wykonania. 
2. Wykonanie uprawnień przysługujących wykonawcy oraz osobom, których dane przetwarzane są przez Zamawiającego można zgłaszać do inspektora danych osobowych Zamawiającego na adres: na piśmie lub osobiście – Stowarzyszenie PROREW, ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce mail. od@stowarzyszenieprorew.pl, tel. 577 999 501.
3. Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych jest wymogiem umownym wynikającym z Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (dalej jako: Wytyczne) oraz umowy o dofinansowanie 
nr RPSW.08.02.01-26-0002/18-00 zawartej w dniu 31 października 2018r. zawartej pomiędzy Zamawiającym i Województwem Świętokrzyskim z siedzibą w Kielcach jako Instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 (dalej jako: umowa o dofinansowanie nr RPSW.08.02.01-26-0002/18-00), związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają: w zakresie wykonawców – z Wytycznych 
i dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia, w zakresie osób zaangażowanych do postępowania po stronie Zamawiającego – umowy zawarte pomiędzy Zamawiającym i tymi osobami.
4. Dane osobowe wykonawcy, osób, których dane zostaną powierzone Zamawiającemu do przetwarzania,  osób współpracujących z Zamawiającym w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia w zakresie obsługi merytorycznej, formalnej, księgowej i techniczno-organizacyjnej postępowania niezależnie od podstawy prawnej nawiązania stosunku prawnego, będą przetwarzane w kilku różnych celach tj. w celu wszczęcia, prowadzenia postępowania oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku Wykonawców, których oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza - dla prawidłowej realizacji umowy, dla celów podatkowych, a także mogą być przetwarzane dla dochodzenia roszczeń wynikających 
z przepisów prawa cywilnego, jeśli takie się pojawią, jak również w celu kontroli wykonania postępowania o udzielenie zamówienia lub umowy przez uprawnione organy kontrolujące. 
5. Podanie danych osobowych przez wykonawcę oraz osoby zaangażowane po stronie Zamawiającego w obsługę postępowania o udzielenie zamówienia, jest konieczne do wszczęcia i prowadzenia postępowania, zawarcia i wykonania umowy oraz kontroli 
i prawidłowego postępowania, wykonania i rozliczenia umowy.
6. Podstawą prawną przetwarzania danych Wykonawcy oraz osób, których dane zostaną powierzone Zamawiającemu do przetwarzania przez Wykonawcę jest: 
· art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (tzn. zgoda osoby, której dane dotyczą w przypadku wykonawcy i osób zaangażowanych po stronie Zamawiającego w obsługę merytoryczną, formalną, księgową i techniczno-organizacyjną postępowania niezależnie od podstawy prawnej nawiązania stosunku prawnego),
· art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (tzn. przetwarzanie jest niezbędne do prowadzenia postępowania, wykonania umowy w przypadku wyboru oferty wykonawcy, do podjęcia działań na żądanie wykonawcy przed zawarciem umowy), 
· art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia ogólnego o ochronie danych (tzn. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego, który ciąży na Zamawiającym jak np. obowiązek archiwizacyjny) oraz 
· art. 9 ust. 2 lit. f rozporządzenia ogólnego o ochronie danych (tzn. przetwarzanie jest niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń). 
7. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane osobowe przekazał Wykonawca, będą te podmioty, którym Zamawiający ma obowiązek ich przekazywania na gruncie obowiązujących przepisów prawa, w tym osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Wytyczne  - pkt 20) Rozdziału 6.5.2. Zasada konkurencyjności, stosownie do powierzonych im zadań – osoby zaangażowane po stronie Zamawiającego w obsługę merytoryczną, formalną, księgową i techniczno-organizacyjną postępowania niezależnie od podstawy prawnej nawiązania stosunku prawnego, a także podmioty kontrolujące Zamawiającego w związku ze źródłem finansowania 
w zakresie ich kompetencji i posiadanych upoważnień. 
8. Dane osobowe przekazane przez wykonawcę oraz osoby zaangażowane po stronie Zamawiającego w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia przetwarzane będą przez Zamawiającego przez okres trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celach archiwizacyjnych, przez okres 5 lat od pierwszego dnia roku następującego po roku, w którym nastąpiło zakończenie postępowania o udzielenie zamówienia, dane osobowe Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza – przez okres, który umowa będzie wykonywana, a także później tj. do czasu upływu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeń wynikających z umowy oraz 
w celach archiwizacyjnych i kontrolnych, nie krócej jednak niż termin wskazany powyżej.
9. W odniesieniu do przekazanych przez wykonawcę danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych.
10. Wykonawcy oraz osobom, których dane zostały powierzone Zamawiającemu do przetwarzania,  w tym osobom zaangażowanym w postępowanie o udzielenie zamówienia po stronie Zamawiającego, przysługuje prawo:
· na podstawie art. 15 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych prawo: dostępu do ich danych osobowych;

· na podstawie art. 16 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych: prawo do sprostowania ich danych osobowych, z tym, że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia, ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi, umową o dofinansowanie nr RPSW.08.02.01-26-0002/18-00 oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;

· na podstawie art. 18 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych: prawo żądania od Zamawiającego, jako administratora, ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 ogólnego rozporządzenia 
o ochronie danych – prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego;  

· prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych w państwie członkowskim zwykłego pobytu osoby, której dane są przetwarzane, miejsca pracy lub miejsca popełnienia domniemanego naruszenia;  
w Polsce do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres: Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 86.
11. Wykonawcy oraz osobom zaangażowanym w postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego po stronie Zamawiającego nie przysługuje:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e ogólnego rozporządzenia o ochronie danych: prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych;
· na podstawie art. 21 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przekazanych przez wykonawcę  oraz osoby zaangażowane w postępowanie 
o udzielenie zamówienia publicznego po stronie Zamawiającego, jest art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych.
Załącznik nr 3 

Klauzula zgody
Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji projektu „Kompleksowy program na rzecz zdrowia pracowników z terenów wiejskich OSI woj. świętokrzyskiego”, 
a w szczególności ustalenia wartości zamówienia, którego dotyczy przedmiotowe rozeznanie rynku (zgodnie z art. 32 i 35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z późn. zm.).
…………………………………………………………………..

pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 4 

Oświadczenie wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*

………………………………………………...…………………..

 pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia  wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
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