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Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020

Kielce, dn.23.05.20109r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/05/2019/CZNP W CELU ROZEZNANIA RYNKU

W zwigzku z realizacjag projektu pt.. ,Czas na przedsigbiorczos¢”
nr RPLD.08.03.01-10-0035/18,wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020 Osi
priorytetowej 08 —VIII Zatrudnienic. Dziatania 03-VIIL.3 Wsparcie przedsiebiorczosci.
Poddziatania 01-VIIL.3.1 Wsparcie przedsigbiorczosci w  formach bezzwrotnych.
Stowarzyszenie PROREW z siedzibg w Kielcach, przy ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 kierujac
si¢ zasadg efektywnego zarzadzania finansami oraz zasada réwnego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci kieruje zapytanie o przedstawienie oferty cenowej na ustuge
przeprowadzenia doradztwa indywidualnego w zakresie przygotowania biznesplanéw przez
Uczestnikéw Projektow w celu ustalenia ceny rynkowej zaméwienia.

1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie PROREW

ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce
NIP: 9591767464

2. Osoba uprawniona do kontaktow:

Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiajacego w sprawie zapytania:
Agnieszka Rozek-Kwiecien, tel. 577-999-321,

email: a.rozek-kwiecien@stowarzyszenieprorew.pl

Kontakt od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00-16.00

3. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w zakresie
przeprowadzenia procedury rozeznania rynku.

4. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest indywidualne doradztwo w zakresie przygotowania
biznesplanu/biznesplandéw przez Uczestnikow Projektu (konsultacje z poszczegdlnych etapow
pisania biznesplanu) — tacznie: 6 godzin zegarowych x 44 osoby = 264 godzin zegarowych.
(1 godzina = 60 min.)

Forma prowadzenia zajg¢ musi by¢ dostosowana do potrzeb UP (w tym do oséb z
niepetnosprawnosciami) oraz przeciwdziata¢ dyskryminacji kobiet i me¢zczyzn.

»Czas na przedsigbiorczos¢” projekt realizowany przez Stowarzyszenie PROREW wspoifinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Regionalnego Programu
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1. Objecie ustuga indywidualnego doradca biznesowego 44 UP (6godzin zegarowych/1UP)

w zakresie przygotowania biznesplanow jest najwigkszym mozliwym zakresem przedmiotu
umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania catego zakresu, a
Wykonawca nie bedzie zgtaszat zadnych roszczen z tego tytulu. Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wytacznie za przeprowadzong liczbe godzin doradztwa biznesowego(ostateczne
wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn liczby godzin przeprowadzonego
indywidualnego doradztwa biznesowego i ceny jednostkowej podanej w ofercie).

2. Naleznosci za §wiadczone ustugi beda regulowane przelewem do 30 dni od dnia
wystawienia faktury/rachunku (nie wcze$niej niz 7 dni po otrzymaniu §rodkéw od instytucji
finansujacej projekt) w uktadzie miesiecznym za poprzedni miesigc

3. W trakcie indywidualnych spotkan doradczych Wykonawca jest zobowigzany do
prowadzenia indywidualnych list obecnos$ci dla kazdego Uczestnika Projektu.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do biezacego (nie pdzniej niz w terminie 3 dni od

spotkania z Uczestnikiem Projektu) przekazywania wyzej wymienionych dokumentéw do
biura Zamawiajacego.

5. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

Czas trwania zamoéwienia dla doradztwa indywidualnego w zakresie przygotowania
biznesplanu: czerwiec-sierpien 2019 r. (lub dtuzej jednak w czasie trwania projektu).

Zajecia odbywaé si¢ beda wedlug harmonogramu dostosowanego do potrzeb UP.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesunigcia harmonogramu i okresu realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Zajecia beda prowadzone na terenie wojewodztwa todzkiego. Z uwagi na fakt, iz
rekrutacja uczestnikow do projektu nie zostata jeszcze zakonczona nie jest mozliwe
wskazanie doktadnego miejsca zaje¢. W trosce o zapewnienie UP mozliwosci dogodnego
korzystania ze wsparcia doradcy biznesowego. Zamawiajacy planuje uruchomienie zajgé w
lokalizacji, ktora bedzie odpowiadata wigkszo$ci UP. Zamawiajacy na 3 dni przed
rozpoczeciem doradztwa biznesowego poinformuje Wykonawce o miejscu realizacji.

6. Wymagania konieczne w stosunku do wykonawcow:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze kryteria:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jesli
przepisy prawa naktadajg taki obowigzek,
b) posiadajg wiedz¢ i doSwiadczenie niezbedne do wykonania zamdOwienia,
c) posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)
d) wymagania dla Doradcow:

- wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia (wymagane CV),

- posiadanie co najmniej 4-letniego do$wiadczenia zawodowego w dziedzinie, w ktorej bedzie
$wiadczone doradztwo (weryfikowane na podstawie CV oraz ew. zaswiadczen, referencji,
listow intencyjnych),

e) znajduja si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na
wykonanie zamowienia.

»Czas na przedsigbiorczos¢” projekt realizowany przez Stowarzyszenie PROREW wspoifinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Regionalnego Programu
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7. Obowiazki wynikajace z rozporzadzania PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (UE) 2016/679 z dn. 27.04. 2016 r.

1. W zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informujemy, ze w zataczniku nr 2
do zapytania ofertowego zamieSciliSmy klauzule informacyjng o ochronie danych
osobowych. Wykonawcy zobowigzani sa do zapoznania si¢ z treScig klauzuli
informacyjnej.

2. Wykonawca wyrazajacy zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji
projektu ,, Czas na przedsigbiorczos¢”, a w szczegolnosci ustalenia warto$ci zamowienia,
ktérego dotyczy przedmiotowe rozeznanie rynku jest zobowigzany do zlozenia
w postepowaniu klauzuli zgody stanowigcej zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca ma obowiazek podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby udziatu
w postgpowaniu, wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art.13 1 14 RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza, i od ktérych dane te
bezposrednio pozyskal. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypehit ww. obowigzki
informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane
zostaty przekazane w zwiagzku z udzialem Wykonawcy w postepowaniu, Wykonawca jest
zobowigzany do zlozenia w postepowaniu o$wiadczenia o wypeklieniu przez niego
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowigcego
zalagcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

8. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelnienia warunkow:

- Wypehiony formularz oferty cenowej — zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

- Klauzula zgody- Zatagcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

- Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) — Zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

- Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamoéwienia — Zatacznik nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego.

- Zyciorys zawodowy 0sob przewidzianych do realizacji zamdéwienia.

- Komplet dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje,
doswiadczenie zawodowe/doswiadczenie w danej dziedzinie i /lub referencje dla kazde;j
z 0s0b przewidzianych do realizacji zamowienia

- Dokument potwierdzajacy nadanie RIS
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Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

9.

Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020

Wymagania dotyczace sporzadzenia oferty:

- Oferta musi si¢ sktada¢ z wypekionego 1 podpisanego druku formularza ofertowego
(zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

- Oferta cenowa musi by¢ podana w zlotych polskich i zawiera¢ wszelkie publiczno-
prawne obcigzenia wynikajgce z zawartej umowy obcigzajace Zamawiajgcego jako
ptatnika.

- Oferent musi znajdowac¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie
zamoOwienia.

- Oferta powinna by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

10. Tryb skladania ofert:

- Ofertg nalezy wysta¢ poczta tradycyjna lub kurierem lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego: ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 Kielce w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie indywidualnego doradztwa w zakresie
przygotowania biznesplanow dla Uczestnikow Projektu ,,Czas na przedsigbiorczosé”.
Nie otwierac przed dn. 04.06.2019r. godz. 10.00”

- Oferta powinna by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim.

- Termin sktadania ofert uptywa 04.06.2019r. do godz. 9:59.
O terminie zlozenia oferty decyduje data wplynigcia do Zamawiajacego.
Biuro Zamawiajacego czynne jest od poniedziatku do piatku w godz. 8.00-16.00

11. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium — 100% cena

Oferta z najnizsza ceng otrzymuje 100 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert beda obliczane wedtug wzoru: K = (A/B)x100 pkt., gdzie:

K — liczba punktéw wyliczona dla danej oferty, A — najnizsza cena brutto wsrod ztozonych
ofert, B — cena brutto badanej oferty.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsze oferty w oparciu o ceng, rozumiang jako
realizacj¢ ustugi za najnizsza ceng.

Jesli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej oferty przedstawia takie same ceny, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z
Wykonawcami.

Stowarzyszenie PROREW z siedzibg w Kielcach informuje, zZe niniejsze zapytanie
ofertowe nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych
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Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020

Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(pieczg¢ firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Dane do kontaktu:

LRI ON . e ———————

BN e ———

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/05/2019/CZNP, w ramach realizowanego projektu ,,Czas
na przedsigbiorczo$¢” numer RPLD.08.03.01-10-0035/18, wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020.

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 1/05/2019/CZNP na przeprowadzenie
indywidualnego doradztwa w zakresie przygotowania biznesplanéw dla Uczestnikow
Projektu ,,Czas na przedsigbiorczos¢”, o$wiadczam, iz oferuj¢ wykonanie przedmiotu
zamoOwienia na nizej wymienionych warunkach:

Cena jednostkowa C(elggz?lfiir;y
Lp. Nazwa ushugi za godzing zegarowa | o cc o 0qsin | podatkiem VAT)
(lacznie z podatkiem [PLN]
VAT) [PLN]
1 2 3 4=2*3
1. Indywidualne doradztwo biznesowe
""""""""" a 264 Y 4

Ogolem slownie zlotych:

Cena oferty obejmuje 100% kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamowienia.
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Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminie, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa
krajowego i europejskiego.

Oswiadczam, ze:

a) zapoznatam/em si¢ z zapytaniem ofertowym na ww. ustuge i nie wnosze¢ do niego zadnych
zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki w nim zawarte;

b) zdobytam/em wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty;

c) posiadam co najmniej czteroletnie doswiadczenie zawodowe oraz uprawnienia i
kwalifikacje zawodowe umozliwiajace wykonanie zamowienia;

d) w cenie mojej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty prawidlowego wykonania
zamoOwienia;

e) posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamOwieniem, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich

uprawnien;

f) znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej umozliwiajgcej wykonanie

zamédwienia.

g) spetniam warunki okreslone w zapytaniu

pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bgdz dane osoby fizycznej
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)

Z dniem 25 maja 2018 r. weszto w zycie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (potocznie nazywana ,,RODO”).

W zwigzku z tym, zgodnie z art. 13 i art. 14 informujemy, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych sa:

1.1. Zarzad Wojewoddztwa Lodzkiego, Al. Pitsudskiego 8,90-051 Lodz,

1.2. Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Podmiotami przetwarzajacymi Pani/Pana dane s3:

2.1. Instytucja Posredniczaca — Wojewodzki Urzedowi Pracy w Lodzi, ul. Wolczanska 49, 90-
608 Lodz

2.2. Instytucja Zarzadzajaca — Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego, Al. Pitsudskiego 8,90-051 Lodz,
2.3. Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

2.4. Beneficjent realizujacy Projekt — Stowarzyszenie PROREW, ul. Kasztanowa 12/15, 25-
555 Kielce

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom i osobom zaangazowanym
w realizacj¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020,
wykonujacym obowigzku kontrolne, a takze organom wtadzy publicznej, w szczegdlnosci:
upowaznionym pracownikom administratora 1 podmiotu przetwarzajacego, osobom
wspOlpracujacym przy wykonaniu umowy, podmiotom wspierajacym ustugi platnicze
swiadczone drogg elektroniczng, podmiotom zajmujacym si¢ audytem, kontrolg, monitoringiem
i sprawozdawczoscig (przyktadowo: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, Krajowa
Administracja Skarbowa, Wojewoda t0dzki, Najwyzsza Izba Kontroli), policji, prokuraturze,
sadom, organom egzekucyjnym, podmiotom wykonujacym badania ewaluacyjne oraz
realizujagcym dziatania informacyjno-promocyjne.

3. Inspektor ochrony danych osobowych:

Administratorzy oraz podmioty przetwarzajace wyznaczyli inspektorow ochrony danych,
z ktérymi moze si¢ Pani/Pan kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych
osobowych wysytajac wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej:

3.1. Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego: iod@lodzkie.pl
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3.2. Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego: iod@miir.gov.pl
3.3. Stowarzyszenie PROREW: od@stowarzyszenieprorew.pl.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z prawem i spelniajgc warunki,
o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679.

5. Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
Realizacja projektu ,, Czas na przedsiebiorczos¢”, w  szczego6lnosci  ustalenie wartosci
zamodwienia, ktorego dotyczy przedmiotowe rozeznanie rynku.

6. Okres przetwarzania danych:

Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania umowy
o dofinansowanie projektu oraz niezbgdny ze wzgledu na zachowanie trwatos$ci projektu,
udzielanie pomocy publicznej, jak rowniez dochodzenie roszczen oraz wymagany przepisami
o archiwizacji dokumentow.

7. Przystluguje Pani/Panu prawo:

7.1. dostepu do Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

7.2. sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

7.3. usunigcia Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 17 RODO,

7.4. ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 18 RODO.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOQG).

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10. Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane w systemie SL2014.

12. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa
ich podania jest réwnoznaczna z nieuwzglednieniem zloZonej oferty, przy ustalaniu
wartosci przedmiotowego zamowienia.
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula zgody

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych w celu realizacji projektu ,, Czas na przedsigbiorczos¢” a w szczegbdlnosci
ustalenia warto$ci zamowienia, ktérego dotyczy przedmiotowe rozeznanie rynku.

pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bgdz dane osoby fizycznej
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14RODO)
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu.*

pieczeé i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bgdz dane osoby fizycznej

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 74 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci

osSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

(pieczg¢ firmowa Wykonawcy)

Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamowienia

Lp. Imieg i nazwisko Doswiadczenie | Opis posiadanych Podstawa
kadry w kwalifikacji dysponowania
miesiacach osoba
1.
2.
3.
4,
5.
6.
.................................. ,dnalll 2019

pieczel i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bqdz dane osoby fizycznej
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