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Kielce, dn. 23.05.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR. 2/05/2019/CZNP W CELU ROZEZNANIA RYNKU

W zwiazku z realizacja projektu ,,Czas na przedsi¢biorczo$¢” wspotfinansowany
przez Uni¢ Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020 realizowany w ramach Osi priorytetowej 08 —V1I1 Zatrudnienie.
Dziatania 03-VIIL.3 Wsparcie przedsigbiorczosci. Poddzialania 01-VII1.3.1 Wsparcie
przedsi¢biorczo$éci w formach bezzwrotnych Stowarzyszenie PROREW z siedzibg w
Kielcach, przy ul. Kasztanowa 12/15, 25-555 kierujac si¢ zasadg efektywnego zarzadzania
finansami oraz zasadg réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci kieruje
zapytanie o przedstawienie oferty cenowej na wynajem sali szkoleniowej / sal
szkoleniowych wraz z wyposazeniem W celu realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego
przygotowujacego do zalozenia i prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (spotkania
grupowe i indywidualne) na terenie wojewddztwa toédzkiego, w celu ustalenia ceny rynkowej
zamoOwienia.

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja przedmiotu wynajem sali/sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem na realizacjg
zadan w ramach projektu ,,Czas na przedsiebiorczos¢" obejmowac bedzie nastepujace
dziatania:

Czes¢ 1

Wynajem sali/sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem na realizacje grupowych szkolen:
planowane 3 grupy (po 14-15 os6b)/1 grupa.

Kazde szkolenie dla jednej grupy trwac bedzie 7 dni po 8 godzin (1 godzina=60 min)
dziennie, tgcznie 56 godzin zegarowych/grupe.

Laczna ilo$¢ godzin zegarowych na zajecia grupowe dla 3 grup- 168

Czes¢ 11
Wynajem sali/sal wraz z wyposazeniem na realizacj¢ indywidualnego spotkania z doradca
biznesowym: 44 UP w wymiarze 6 godz. zegarowych/1 UP.

Laczna ilo$¢ godzin na zajecia indywidualne (1 godzina=60 min) dla 44 UP -264

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych z podziatem na:

e (Cze$¢ I -Wynajem sali/sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem na realizacj¢
grupowych szkolen
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o (Czes$¢ Il -Wynajem sali/sal wraz z wyposazeniem na realizacj¢ indywidualnego
spotkania z doradcg biznesowym

Zamawiajgcy nie wyklucza udzial Podwykonawcow w realizacji zamowienia

2. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zajecia odbywac si¢ beda w terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego, w dni robocze
(mozliwe rowniez soboty) 0d dnia rozpoczecia realizacji zamowienia do 31.08.2019 r. lub
dhuzej, lecz w trakcie trwania projektu.

Zajecia odbywac si¢ beda wedtug harmonogramu realizacji projektu, tj.:

Termin realizacji: 06-08.2019r. (lub dtuzej jednak w trakcie trwania projektu)

Laczna ilos¢ godzin:

Czegs¢ 1-168

Czesc 11- 264

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przesunigcia harmonogramu i okresu realizacji przedmiotu
zamédwienia.

Wszystkie spotkania beda prowadzone na terenie wojewodztwa todzkiego . Z uwagi na fakt,
1z rekrutacja uczestnikow do projektu nie zostala jeszcze zakonczona nie jest mozliwe
wskazanie doktadnego miejsca prowadzenia spotkan. W trosce o zapewnienie UP mozliwie
dogodnego korzystania ze spotkania, Zamawiajacy planuje uruchomienie zaje¢ w lokalizacji,
ktéra bedzie odpowiadata wigkszo$ci UP. Zamawiajacy na 5 dni przed rozpoczeciem danej
formy wsparcia w danej edycji poinformuje Wykonawce o miejscu realizacji zadania.
Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia miejsca przeprowadzenia zaj¢¢ we wskazanej
miejscowosci potozonej na terenie wojewodztwa todzkiego.

3. WYMAGANIA

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg sale do wykonania
realizacji zadan merytorycznych spetniajace ponizsze warunki:

1. Posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep $wiatla dziennego oraz catodobowego
o$wietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie.

Posiada¢ tatwy dostep do zrodia pradu (gniazdka + przedtuzacz).

Posiada¢ bezprzewodowy dostep do Internetu.

W okresie zimowym mie¢ zapewnione ogrzewanie.

By¢ ulokowana w odpowiedniej odlegtosci od zrodet hatasu.

gkrwn
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6. Zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez

nig lub przebywania os6b nie biorgcych udzialu w zajeciach).

Posiada¢ miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej.

8. Sala powinna posiada¢ miejsce, w ktorym mozna przygotowaé przerwe kawows,
catering.

9. By¢ przystosowana do prowadzenia zajec
a) grupowych - dla okoto 15 Uczestnikow projektu + Prowadzacy— prosimy o
podanie wielkosci sali oraz opcjonalnie dotgczy¢ fotografie.
b) indywidualnych — uczestnik projektu + Prowadzacy— prosimy o podanie
wielkosci sali oraz opcjonalnie dotaczy¢ fotografie.

10. Sala jak i budynek, w ktorym si¢ znajduje powinna by¢ przystosowana do potrzeb
0s6Ob z niepelnosprawnosciami, nie moze zawiera¢ barier architektonicznych

11. By¢ dostgpna na 15 minut przed i po zajgciach w celu roztozenia i zlozenia
niezbednego sprzetu przez Prowadzacego.

12. Powinna posiada¢ bezptatny dostep do toalety dla Uczestnikow projektu w
budynku, w ktorym beda odbywac si¢ wsparcia.

13. Wykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajagcemu mozliwo$¢ oznakowania
pomieszczen, w ktorych beda prowadzone zajecia.

14. Spelia¢ warunki socjalne i wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktorym beda prowadzone zajecia.

15. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania porzadku w wynajmowanych
pomieszczeniach przez wszystkie dni najmu, tj. sprzatania sali po kazdym dniu
zajgc.

~

4. OBOWIAZKI WYNIKAJACE Z ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 r.

1. W zwigzku z wej$ciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informujemy, ze w =zalaczniku nr 3
do zapytania ofertowego zamiescilismy klauzule informacyjna o ochronie danych osobowych.
Wykonawcy zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig klauzuli informacyjne;.

2.  Wykonawca wyrazajacy zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji
projektu,, Czas na przedsigbiorczos¢”, a w szczegdlnoSci ustalenia warto$ci zamdOwienia,
ktérego dotyczy przedmiotowe rozeznanie rynku jest zobowigzany do zlozenia
w postepowaniu klauzuli zgody stanowigcej zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca ma obowigzek podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby
udziatu w postepowaniu, wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art.13 i 14 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza, 1 od ktoérych dane te bezposrednio
pozyskal. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypekil ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesOw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane
w zwigzku z udzialem Wykonawcy w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany do
ztozenia w postgpowaniu o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow
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informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowigcego zatgcznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA
WARUNKOW:

1. Wypetiony Formularz oferty cenowej — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. Oswiadczenie o posiadaniu prawa do dysponowania sala/salami wraz ze wskazaniem
lokalizacji sali/sal - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

3. Klauzula informacyjna z art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) —
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

4. Klauzula zgody — Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

5.0swiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 7 04.05.2016, str. 1) — Zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego

6. Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

6. TRYB SKEADANIA OFERT

Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego:
Stowarzyszenie PROREW
ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce
w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

Oferta na wynajem sali szkoleniowej / sal szkoleniowych wraz z wyposaieniem w celu
realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego przygotowujgcego do zaloZenia i prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej (spotkania grupowe i indywidualne) na terenie wojewodztwa
todzkiego w ramach projektu ,,Czas na przedsiebiorczos¢”.

Nie otwiera¢ przed dn. 30.05.2019 godz. 9.00

Termin sktadania ofert uptywa 30.05.2019.r. 0 godz. 8:59.
Biuro Zamawiajacego czynne jest od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00.
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7. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium — 100% cena

Oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 pkt.

Punkty dla pozostatych ofert bedg obliczane wedlug wzoru: K = (A/B)x100 pkt., gdzie:

K — liczba punktéw wyliczona dla danej oferty, A — najnizsza cena brutto wsrdd ztozonych
ofert, B — cena brutto badanej oferty

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsze oferty w oparciu o ceng¢, rozumiang jako realizacj¢
ushlugi za najnizszg ceng.

Jesli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej oferty przedstawig takie same ceny, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje
z Wykonawcami.

8. KONTAKT DO ZAMAWIAJACEGO

Osoby upowaznione do kontaktu: Agnieszka Rozek-Kwiecien — Kierownik projektu,
tel. 577 999 321

e- mail: a.rozek-kwiecien@stowarzyszenieprorew.pl

Kontakt od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00

*Stowarzyszenie PROREW z siedzibg w Kielcach informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe
nie jest ogtoszeniem W rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

(pieczg¢ firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY CENOWEJ

Dane do kontaktu:

telefon:

email:

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe 2/05/2019/CZNP 2019 na wynajmie sali szkoleniowej /
sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem w celu realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego
przygotowujacego do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (Spotkania grupowe
I indywidualne) na terenie wojewodztwa t6dzkiego w ramach projektu ,,Czas na
przedsigbiorczo$¢” o§wiadczam, iz oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia na nizej
wymienionych warunkach:

Cena jednostkowa Cena oferty
za godzine (lacznie z
Lp. Nazwa ushugi zegarowq (lacznie | Ilos¢ godzin podatkiem VAT)
z podatkiem VAT) [PLN]
[PLN]
1 2 3 4=2*3
Wynajem Sali/sal szkoleniowych wraz z
1. wyposazeniem na realizacjg
Grupowych szkoleh = = | @ eeecececcccccecncs z1 le¢ o 71
2. Wynajem Sali/sal wraz z wyposazeniem na
realizacje 264
Indywidualnego spotkania z doradca |  ..eceveeneieenene. 7 71
biznesowym | | [
Ogolem stownie zlotych:
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Do oferty cenowej w zataczeniu sktadam:

Oswiadczam, ze cena podana powyzej zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia,
jakie ponosi Zamawiajacy W przypadku wyboru niniejszej oferty. Deklaruje, ze cena oferty za
przedmiot zamowienia jest ostateczna i nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy.

Oswiadczam, iz uzyskalem wszelkie informacje niezbedne do przygotowania wtasciwe;j
oferty.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert. Wyrazamy zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych zawartych w
niniejszej ofercie w zakresie niezbednym do przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia, zgodnie z ustawg 0 ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 roku (tj.
Dz.U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).

pieczel i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bqdz dane osoby fizycznej
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(pieczec¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
0 posiadaniu prawa do dysponowania salg/salami
wraz ze wskazaniem lokalizacji sali/sal

Oswiadczam, iz dysponujemy salag/salami mieszczaca si¢ w
1008 (6 N 01 o OO T PP PPR PP

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnorgcznym podpisem.

pieczel i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bqdz dane osoby fizycznej
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO)

Z dniem 25 maja 2018 r. weszto w zycie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (potocznie nazywana ,,RODQO”).

W zwigzku z tym, zgodnie z art. 13 i art. 14 informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych sa:

1.1. Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego, Al. Pitsudskiego 8,90-051 L6dz,

1.2.  Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Podmiotami przetwarzajacymi Pani/Pana dane sa:

2.1. Instytucja Posredniczaca — Wojewoddzki Urzedowi Pracy w Lodzi, ul. Wolczanska 49,
90-608 Lodz

2.2. Instytucja Zarzadzajaca — Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego, Al. Pitsudskiego 8,90-051
Lodz,

2.3.  Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

2.4. Beneficjent realizujacy Projekt — Stowarzyszenie PROREW, ul. Kasztanowa
12/15, 25-555 Kielce

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom i osobom zaangazowanym w
realizacj¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-
2020, wykonujacym obowigzku kontrolne, a takze organom wtadzy publiczne;, w
szczegblnosci: upowaznionym pracownikom administratora 1 podmiotu przetwarzajacego,
osobom wspoétpracujacym przy wykonaniu umowy, podmiotom wspierajagcym ustugi
platnicze $wiadczone drogg elektroniczng, podmiotom zajmujacym si¢ audytem, kontrolg,
monitoringiem i sprawozdawczoscia (przyktadowo: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju,
Krajowa Administracja Skarbowa, Wojewoda Lodzki, Najwyzsza Izba Kontroli), policji,
prokuraturze, sadom, organom egzekucyjnym, podmiotom wykonujacym badania
ewaluacyjne oraz realizujagcym dziatania informacyjno-promocyjne.

3. Inspektor ochrony danych osobowych:

Administratorzy oraz podmioty przetwarzajace wyznaczyli inspektorow ochrony danych,
z ktorymi moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych
osobowych wysytajac wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej:

3.1.  Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego: iod@lodzkie.pl

3.2.  Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego: iod@miir.gov.pl
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3.3.  Stowarzyszenie PROREW: od@stowarzyszenieprorew.pl.

4, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z prawem i spetniajagc warunki, o
ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679.

5. Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
Realizacja projektu ,, Czas na przedsiebiorczos¢”, w szczegdlnosci ustalenie wartosci
zamoOwienia, ktorego dotyczy przedmiotowe rozeznanie rynku.

6. Okres przetwarzania danych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do wykonania umowy
o dofinansowanie projektu oraz niezbedny ze wzgledu na zachowanie trwatosci projektu,
udzielanie pomocy publicznej, jak réwniez dochodzenie roszczen oraz wymagany przepisami
o archiwizacji dokumentow.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo:

7.1.  dostepu do Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

7.2.  sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

7.3.  usuni¢cia Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 17 RODO,

7.4. ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 18 RODO.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOQG).

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

10.  Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, czyli do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11.  Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane w systemie SL2014.

12. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek
odmowa ich podania jest rownoznaczna z nieuwzglednieniem zlozonej oferty, przy
ustalaniu wartosci przedmiotowego zaméwienia.
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Klauzula zgody

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji projektu ,Czas na
przedsiebiorczos¢” a w szczegélnosci ustalenia warto$ci zamowienia, ktoérego dotyczy
przedmiotowe rozeznanie rynku.

pieczel i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bgdz dane osoby fizycznej
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych
Przewidzianych w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

Oswiadczam, ze wypeklilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14RODO) wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.*

pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
bgdz dane osoby fizycznej

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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