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Projekt „Świętokrzyska sieć współpracy” jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

[bookmark: _GoBack]

REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
„Świętokrzyska Sieć Współpracy” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet V Dobre rządzenie, Działanie 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora, Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego.
§ 1
INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE:

1. Niniejszy Regulamin określa zasady uczestnictwa w projekcie „Świętokrzyska Sieć Współpracy” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet V Dobre rządzenie, Działanie 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora, Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego.
2. Organizatorem projektu jest Stowarzyszenie PROREW z siedzibą przy ul. Wojska Polskiego 252/4, 25-205 Kielce w partnerstwie z Fundacją Centrum Europy Lokalnej                     z siedzibą przy ul. Paderewskiego 29/3, 25-017 Kielce oraz Fundacją Pomocy Osobom Niepełnosprawnym „Złote Serce” z siedzibą przy ul. Batalionów Chłopskich 5, 28-400 Pińczów. 
3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.10.2014r. do 30.06.2015r.

§ 2
POJĘCIA I DEFINICJE:

 Użyte w regulaminie sformułowania oznaczają:

1. Projekt – projekt „Świętokrzyska Sieć Współpracy” współfinansowanym przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet V Dobre rządzenie, Działanie 5.4 Rozwój potencjału trzeciego sektora, Poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego. W Regulaminie użyto następujących skrótów:
2. Projektodawca – Stowarzyszenie PROREW z siedzibą w Kielcach przy ul. Wojska Polskiego 252/4,
3. Partner 1 – Fundacja Centrum Europy z siedzibą w Kielcach, przy                                            ul. Paderewskiego 29/3,
4. Partner 2 – Fundacja Pomocy Osobom Niepełnosprawnym „Złote Serce” z siedzibą w Pińczowie, przy ul. Batalionów Chłopskich 5. 
5. Uczestnik Projektu - osoba zakwalifikowana do udziału w Projekcie, reprezentujący Organizację Pozarządową lub Jednostkę Samorządu Terytorialnego.
6. EFS - oznacza Europejski Fundusz Społeczny,
7. UE - oznacza Unię Europejską,
8. NGO - oznacza Organizacja Pozarządowa – stowarzyszenia rejestrowane na podstawie ustawy prawo o stowarzyszeniach oraz związki stowarzyszeń, fundacje tworzone na podstawie ustawy o fundacjach, Lokalne Grupy Działania, działające jako stowarzyszenia lub ich związki, kluby sportowe działające na podstawie ustawy prawo o stowarzyszeniach. 
9. JST – oznacza - Jednostka samorządu terytorialnego - Od 1999 roku obowiązuje w Polsce trójstopniowa struktura samorządu terytorialnego. W ramach tego podziału wyodrębniono gminę, powiat i województwo. 
(http://www.infor.pl/prawo/encyklopedia-prawa/j/273389,Jednostka-samorzadu-terytorialnego.html). Projekt swoim zasięgiem terytorialnym obejmuje JST wszystkich szczebli z województwa świętokrzyskiego.
10. Komisja rekrutacyjna - oznacza osoby odpowiedzialne za rekrutację, 

§ 3
CEL GŁÓWNY I CELE SZCZEGÓŁOWE PROJEKTU

1. Celem głównym projektu: jest wzmocnienie potencjału minimum 25 organizacji pozarządowych z minimum 8 powiatów województwa świętokrzyskiego zajmujących się pomocą społeczną oraz edukacją i wychowaniem poprzez ich integrację, usieciowienie i podniesienie profesjonalizacji działań do końca czerwca 2015 roku.
2. Cele szczegółowe projektu:   
a)  Wzrost świadomości z korzyści płynących z sieciowania oraz współpracy. Zajęcia w formie seminariów dla przedstawicieli NGO - minimum 100 osób w tym                          (40 K i 60 M). 
b) Wzmocnienie powiązań wymiany informacji oraz utworzenie silnego partnerstwa do działań w obszarze polityczno-społecznym poprzez utworzenie sieci organizacji pozarządowych zajmujących się pomocą społeczną oraz edukacją                      i wychowaniem z minimum 8 powiatów z województwa świętokrzyskiego. Dokument końcowy – umowa partnerska na koniec projektu (czerwiec 2015 r.).
c) Wzrost jakości działań statutowych poprzez minimum 25 organizacji członkowskich nowopowstałej Świętokrzyskiej Sieci Współpracy – poprzez wzmocnienie zasobów ludzkich tychże organizacji do końca czerwca 2015 r.
d) Wzrost wiedzy i umiejętności przedstawicieli NGO dla minimum 50 UP                      (20 K i 30 M),  z minimum 25 organizacji członkowskich nowopowstałej Świętokrzyskiej Sieci Współpracy oraz 5 przedstawicieli Jednostek Samorządu Terytorialnego w zakresie współpracy z samorządem do końca czerwca 2015 roku. 

§ 4
PRZEDMIOT PROJEKTU

1. W ramach projektu Uczestnikom oferowane będą następujące formy wsparcia: 
1) Aktywizacja NGO wokół idei współpracy i partnerstwa,
2) Sieciowanie,
3) Rozwój zasobów ludzkich w NGO,
4) Współpraca organizacji pozarządowych z samorządem 

Opis zadań w realizowanym projekcie:

Ad. 1) - Aktywizacja NGO wokół idei współpracy i partnerstwa – 
W ramach zadania weźmie udział 100 przedstawicieli  NGO z (60 M i 40K) z 50 NGO                     z 14 powiatów, woj. świętokrzyskiego. Odbędzie się 7 seminariów szkoleniowo-warsztatowych dla 12 grup szkoleniowych po 8 osób. Tematyką seminariów:
a) Przedstawienie idei sieciowania oraz  korzyści płynących z podejmowania wspólnych działań- 4 godz.,
b) Współpraca wewnątrz III sektora – 6 godz.,
c) Warsztaty – jak się uczyć współpracy – 6 godz.

Ad. 2) - Sieciowanie – 
W ramach zadania planowana jest organizacja 8 spotkań sieciujących, zmierzających do skonstruowania umowy partnerstwa w oparciu o którą Sieć będzie działać. Równolegle                    z powstaniem umowy zostanie opracowana strategia rozwoju. Przeprowadzone będzie min 8 spotkań z udziałem doradców prawnych i z zakresu zarządzania strategicznego. Aby zwiększyć efektywność działań, zostanie także utworzona Platforma Świętokrzyskiej Sieci Współpracy. Platforma będzie narzędziem przygotowanym dla realizacji i procesów doskonalenia i wspomagania członków NGO, należących do ŚŚW. Dostęp do Platformy będzie dwu  poziomowy, pierwszy będzie dostępny dla wszystkich zainteresowanych tematyką sieciowania i przedstawiający dobre praktyki. Poziom drugi będzie dostępny tylko dla podmiotów zrzeszonych                                         w Świętokrzyskiej Sieci Współpracy. 

Ad. 3) - Rozwój zasobów ludzkich w NGO – 
W ramach zadania planowany jest udział min. 25 NGO w tym 50 (30 M i 20 K). Uczestnicy warsztatów pogłębią swoją wiedzę nt. 
a) Zarządzania zasobami ludzkimi w organizacjach pozarządowych  - 8 godz.,
b) Efektywny zespół NGO – komunikacja i budowa zespołów, mój model zarządzania – 8 godz.,
c) Rekrutacja, motywowanie, zatrudnianie pracowników i wolontariuszy z elementami prawa pracy – 16 godz.,
d) Wypracowani strategii zarządzania zasobami ludzkimi w NGO – 8 godz.

Ad. 4) - Współpraca organizacji pozarządowych z samorządem 
W ramach zadania planowany jest udział min. 25 NGO w tym 50 (30 M i 20 K) ich przedstawicieli oraz 5 przedstawicieli JST tj. 5 grup szkoleniowo-warsztatowych po około 11 osób. 
Tematyka szkoleń
a) Obszar, formy i zakres współpracy NGO  z JST – 4 godz.,
b) Prawne uwarunkowania współpracy Samorządów i Organizacji Pozarządowych                         – 4 godz.,
c) Współpraca JST i NGO w zakresie tworzenia polityk publicznych – 4 godz.,
d) Współpraca JST i NGO w zakresie realizacji zadań publicznych – 4 godz., 
e) Zasada równości szans w Organizacjach Pozarządowych i JST – 4 godz.
Tematyka warsztatów:
Moduł 1 
a) Współpraca JST i NGO w zakresie tworzenia polityk publicznych – diagnoza potrzeb lokalnych – 4 godz.,
b) Wzajemne informowanie się stron współpracy o podejmowanych działaniach                      - 4 godz., 
c) Współtworzenie dokumentów strategicznych i  wieloletnich – 4 godz., 
d) Konsultowanie prawa lokalnego – 4 godz.,
e) Wdrażanie polityk publicznych – 4 godz.,
f) Monitorowanie i ewaluacja – 4 godz.
Moduł 2
a) Współpraca JST i NGO w zakresie realizacji zadań publicznych współpraca finansowa – 4 godz.,
b) Współpraca niefinansowa – 4 godz.,
c) Partnerstwo w realizacji zadań publicznych – 4 godz.,

Ponadto:
a) Planowana jest organizacja na jedną grupę dwóch 3 dniowych wyjazdów w ramach których zostaną przeprowadzone ww. szkolenia,
b) Doradztwo dla min. 25 NGO po 8 godz.,  w ramach doradztwa utworzona zostanie długofalowa indywidualna strategii współpracy NGO i JST.

2. Ze względu na duże zaangażowanie godzin Wnioskodawca dopuszcza 25% nieobecności podczas szkoleń. 
3. E-learning

§ 5
KRYTERIA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Do Świętokrzyskiej Sieci Współpracy przystąpić mogą organizacje pozarządowe z terenu województwa świętokrzyskiego z min. 25 organizacji pozarządowych w tym ich przedstawiciele (członkowie i pracownicy) i min. 50 (30M i 20K) wyrażających chęć przystąpienia do sieci a także 5 (3M i 2K) przedstawicieli samorządu województwa świętokrzyskiego.
2. Warunkiem udziału w Projekcie jest złożenie następujących dokumentów:
a) Formularz Zgłoszeniowy NGO,
b) Deklaracja uczestnictwa NGO w Projekcie,
c) Dane osobowe wraz z deklaracją uczestnictwa Uczestników Projektu,
d) Oświadczenie Uczestnika Projektu dotyczące przetwarzania danych osobowych
3. Uczestnik Projektu zobligowany jest do brania udziału w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych w ramach Projektu,
4. Wymienione w pkt. 2 dokumenty są weryfikowane przez Kadrę Projektu pod względem formalnym. Jeśli wystąpią jakieś braki to informuje organizację/osobę o ewentualnych brakach w dokumentach i wyznacza termin na ich uzupełnienie. Niezłożenie wymaganych dokumentów skutkuje brakiem możliwości dalszego uczestnictwa w Projekcie.
5. W Projekcie – na każdym jego etapie mogą uczestniczyć przedstawiciele Jednostek Samorządu Terytorialnego, których siedziba jest na terenie woj. świętokrzyskiego. 
6. O zakwalifikowaniu kandydata do projektu decyduje:
6.1. Zadanie 1- Aktywizacja NGO wokół idei współpracy i partnerstwa-seminaria
· Wypełnienie formularza zgłoszeniowego wraz z deklaracją udziału w projekcie
Premiowane będą:
- organizacje działające w pomocy społecznej oraz edukacji i wychowaniu- 1pkt.
- pracownicy etatowi 1pkt
- mężczyźni 1pkt 
6.2. Zadanie 2,3,4- sieciowanie wraz z szkoleniami 
· Wypełnienie formularza zgłoszeniowego wraz z deklaracją udziału                              w projekcie
· Cele organizacji: zbieżne z celami członków założycieli- 3 pkt; neutralne                        2 pkt; rozbieżne 1 pkt. 
· Grupa odbiorców oraz obszar działania w organizacji: zbieżne - 3 pkt; neutralne 2 pkt; rozbieżne 1 pkt. 
· Prezentacja wizji współpracy i opis potencjalnego wkładu organizacji w sieć: 1-3 pkt.
6.3. Rekrutacja przedstawicieli JST – 

- Wypełnienie formularza wraz z deklaracją udziału w projekcie. 
Premiowane będą:
- osoby zajmujące się w ramach swoich obowiązków służbowych współpracą                            z organizacjami pozarządowymi. 

7. Do udziału w Projekcie zakwalifikowane zostaną osoby z najwyższym wynikiem punktów z rekrutacji - lista rankingowa.
8.  W razie większej ilości chętnych z taką samą liczbą punktów decydować będzie kolejność zgłoszeń.
9. Aby spełnić kryterium utworzenia sieci z min. 8 powiatów województwa świętokrzyskiego proces rekrutacji i listy rankingowe będą sporządzane w podziale na powiaty. 
10. Osoby, które nie zostały zakwalifikowane do Projektu zostaną wpisane na listę rezerwową.
11. W przypadku zwolnienia się miejsca na liście zakwalifikowanych do Projektu, Realizator projektu może kontaktować się, w ramach danej edycji, z wybranymi osobami z listy rezerwowej i zapraszać do uczestnictwa w Projekcie jeśli dotychczasowe zaawansowanie działań projektowych nie przekroczy 25%. 

§ 6
ZGŁOSZENIE UCZESTNICTWA ORAZ REKTUTACJA

1. Rekrutacja do Świętokrzyskiej Sieci Współpracy jest prowadzona w sposób ciągły poprzez bezpośrednie docieranie z informacją o sieci (bezpośredni kontakt osobisty, telefoniczny, e-mailowy), poprzez promocję na stronach internetowych, informacje zamieszczone w formie plakatów i ulotek w siedzibach NGO i JST z terenu woj. św.
2. Świętokrzyską Sieć Współpracy utworzą przedstawiciele 25 organizacji pozarządowych 50 osób w tym (30 M i 20K) oraz przedstawiciele 5 JST w tym (3M i 2K).
3. Świętokrzyską Sieć Współpracy utworzą organizacje  co najmniej 8 powiatów województwa świętokrzyskiego i co najmniej 5 Jednostek Samorządy Terytorialnego.
4. Przed zgłoszeniem uczestnictwa w Projekcie celem dokładnego zapoznania się ze specyfiką oferowanego wsparcia oraz warunkami udziału w Projekcie należy dokładnie przeczytać niniejszy Regulamin.
5. Proces rekrutacji do Projektu obejmuje:
a) Zgłoszenie chęci uczestnictwa w Projekcie przez organizację pozarządową poprzez wypełnienie formularza zgłoszeniowego i delegowanie do udziału                           w Projekcie co najmniej 2 członków organizacji,
b) Ocena zgłoszeń i decyzja o zakwalifikowaniu organizacji i jej przedstawicieli do uczestnictwa w Sieci poprzez Komisję Rekrutacyjną złożoną z Kierownika Projektu, specjalistę ds. sieciowania i koordynatorów,
c) Komisja będzie oceniała zgłoszenia na bieżąco,
6. Zgłoszenie chęci uczestnictwa w Projekcie można dokonać:
a) Za pośrednictwem poczty/kuriera na adres siedziby Projektu,
b) Osobiście w siedzibie Projektu lub Partnerów,
c) Poprzez wysłanie kompletu dokumentów zgłoszeniowych pocztą elektroniczną.
7. Formularze zgłoszeniowe wraz z deklaracja udziału w projekcie dostępne są:
a) Aktywizacja NGO wokół idei współpracy i partnerstwa - seminaria
· Na seminariach powiatowych - bezpośrednio u organizatora
· Na stronie Partnera projektu: www.fundacja-cel.pl 
b) Zadanie 2,3,4- sieciowanie wraz z szkoleniami 
· Na seminariach powiatowych - bezpośrednio u organizatora
· Na stronie Lidera projektu: www.stowarzyszenieprorew.pl 
· W biurze projektu: ul. Niska 2h/6 w Kielcach
· W punktach konsultacyjnych Parterów: 
· a) Partner 1 - Fundacja Centrum Europy z siedzibą w Kielcach, przy                                            ul. Paderewskiego 29/3,
· b) Partner 2 - Fundacja Pomocy Osobom Niepełnosprawnym „Złote Serce”                       z siedzibą w Pińczowie, przy ul. Batalionów Chłopskich 5. 
8. Rekrutacja będzie prowadzona w sposób bezstronny z poszanowaniem zasad: równości szans i płci.
9. Z organizacjami, które zadeklarują przystąpienie do Świętokrzyskiej Sieci Współpracy zostanie podpisana umowa członkowska. 
 
§ 7
PRAWA I OBOWIĄZKI UCZESTNIKA PROJEKTU

1. Uczestnik Projektu ma prawo do:
a) Udziału w bezpłatnych formach wsparcia zaplanowanych w Projekcie,
b) Wglądu i modyfikacji swoich danych osobowych udostępnionych na potrzeby Projektu,
c) Otrzymania bezpłatnych materiałów szkoleniowych,
d) Otrzymania zaświadczenia poświadczającego udział w Projekcie
2. W przypadku braku możliwości uczestnictwa w danej formie wsparcia do pisemnego poinformowania Lidera Projektu o planowanej nieobecności co najmniej na trzy dni robocze przed umówionym terminem zajęć. W takiej sytuacji dopuszcza się również wydelegowanie innego przedstawiciela tej samej organizacji / Jednostki Samorządu Terytorialnego do skorzystania z określonego wparcia.
3. Uczestnik Projektu wyraża zgodę na nieodpłatne wykorzystanie swojego wizerunku (zdjęć, nagrania  video)  do celów promocyjno – informacyjnych Projektu (publikacja: na stronie internetowej, w prasie lokalnej) pod warunkiem, że fotografia czy nagranie zostało wykonane w trakcie trwania zajęć.

§ 8
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe przekazane realizatorowi Projektu przetwarzane będą w celu realizacji Projektu, udzielenia wsparcia (udział w seminariach, szkoleniach i sieci), monitoringu, kontroli, ewaluacji, sprawozdawczości i przechowywania (na mocy umowy zawartej pomiędzy Projektodawcą a Instytucją Pośredniczącą II stopnia) w terminie do 31 grudnia 2020 roku.
2. Realizator Projektu zobowiązuje się przestrzegać zapisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zmianami)  oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych                         i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji, przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w ust. 1.
3. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jeżeli osoba, której dane dotyczą wyrazi zgodę na piśmie na ich przetwarzanie. Niewyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest równoznaczne z brakiem możliwości udzielenia wsparcia                      w ramach Projektu. 


§ 9
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 01 listopada 2014 roku                                    i obowiązuje do czasu zakończenia projektu, tj. 30 czerwca 2015 roku.
2. Regulamin jest dostępny w Biurze Projektu tj. Kielce, ul. Niska 2H/6 oraz na stronie internetowej lidera Projektu www.prorew.pl.
3. Wraz ze złożeniem podpisu pod deklaracją woli uczestnictwa w Projekcie Uczestnik Projektu oświadcza, iż zapoznał się z treścią niniejszego Regulaminu i akceptuje jego postanowienia.
4. W przypadku niedostatecznej liczby zgłoszeń uczestników, terminy postępowania rekrutacyjnego oraz pozostałe terminy realizacji Projektu mogą ulec przesunięciu.
5. Organizator zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie                  w przypadku gdyby było to konieczne z uwagi na zmianę warunków umowy dofinansowanie, a także w przypadku, pisemnego zalecenia wprowadzenia określonych zmian ze strony Instytucji Pośredniczącej I/II stopnia, bądź innych organów lub instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.
6.  Każdorazowa zmiana Regulaminu wymaga powiadomienia Uczestnika Projektu.
7. Organizator zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwiązania umowy o dofinansowanie.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa ich podania skutkuje brakiem możliwości uczestnictwa w projekcie.
9. W przypadku wystąpienia sytuacji nieujętych w Regulaminie decyzję ostateczną podejmuje Kierownik Projektu na podstawie założeń Projektu oraz wytycznych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.


Zatwierdziła
Beata Spudy
Kierownik Projektu „Świętokrzyska Sieć Współpracy” 
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