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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/10/2017/ZnL
W RAMACH PROCEDURY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych z pézn. zm.

Kielce, dnia 02.10.2017

Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego

Zatwierdzila:

Karolina Monska

Data: 02.10.2017r

I. Zleceniodawca
Stowarzyszenie PROREW
Ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce

Il. Tryb udzielenia zamdowienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem efektywnego zarzadzania

finansami oraz zasady rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

I1l. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: Swiadczenie ushugi doradcy zawodowego
Indywidualnej Sciezki Reintegracji dla uczestnikéw projektu ,,Zmiana na lepsze
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego P

wraz z utworzeniem
7, wspoHinansowanego
rogramu Operacyjnego

Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020, O§ IX Wilaczenie spoteczne, Dziatanie IX.1. Aktywna

integracja o0sOb zagrozonych ubdstwem lub wkluczeniem spolecznym,

Poddziatanie IX.1.1.

Aktywizacja spoteczno-zawodowa osdb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym.

KOD CPV 85.31.23.20-8 — Ustugi doradztwa

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020.
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2. Zadania doradcy zawodowego: rzetelne przeprowadzenie indywidualnych sesji doradczych z kazdym
uczestnikiem projektu w celu opracowania Indywidualnej Sciezki Reintegracji na bazie dwustronnych
ustalen. Dzigki temu kazdy uczestnik pozna cel i zakres wsparcia oraz zidentyfikuje si¢ z ustalona
dla niego $ciezka aktywizacji spoteczno — zawodowej, a takze wyniesie przekonanie $wiadomej
koniecznosci, aktywnego, 0SoObistego zaangazowania si¢ w realizacj¢ ustalonych celow. Doradca
zawodowy zidentyfikuje potrzeby uczestnikow, sytuacje spoteczno — zawodowa, deficyty oraz
predyspozycje i na tej podstawie opracowuje Indywidualna Sciezke Reintegraciji (ISR).

3. Liczba uczestnikow: 135 oséb (75 Kobiet i 60 Mezczyzn), w tym min. 13 oséb niepetnosprawnych.
135 0s6b x 4 godziny na osobe = 540 godzin

4. Przedmiot zaméwienia::

Indywidualne spotkania z doradca zawodowym:

*T edycja = 45 0s6b x 4 godziny na osobe w okresie 11.2017 — 12.2017 - lub dtuzej, jednak w trakcie trwania
projektu;

*1I edycja = 45 0s6b x 4 godziny na osobg w okresie 04.2018 — 05.2018 - lub dtuzej, jednak w trakcie trwania
projektu;

*1II edycja = 45 0sob x 4 godziny na osobg¢ w okresie 10.2018 — 11.2018 - lub dtuzej, jednak w trakcie trwania
projektu.

IV.  Termin wykonania zaméwienia

Od dnia podpisania umowy do 30.11.2018r. z zachowaniem terminéw czesciowych przewidzianych
na poszczegodlne edycje, wskazanym w punkcie 111 podpunkt 4.

V. Miejsce wykonywania zaméwienia

Wojewddztwo todzkie. Wskazanie konkretnego, docelowego miejsca realizacji poszczegolnych edycji bedzie
wskazywane Wykonawcy na 5 dni przed rozpoczeciem realizacji zamowienia.

VI.  Opis warunkow udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia: wyksztalcenie wyzsze psychologiczne, w Kkierunku psychologii
i doradztwa zawodowego albo podobne albo ukonczone odpowiednie studia podyplomowe i min. dwuletnie
doswiadczenie zawodowe W pracy z osobami zagrozonymi ubodstwem lub wykluczeniem spotecznym
lub w przypadku podmiotéw, lub w przypadku podmiotow dysponowania osobami o takiej wiedzy
i doswiadczeniu wskazanym powyzej.

- dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonywania zadania,

- sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu zamowienia.

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020.
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Osoby/a wskazane przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zaméwienia muszg réwniez spekniaé
warunki:

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia: wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, w kierunku psychologii
i doradztwa zawodowego albo podobne albo ukonczone odpowiednie studia podyplomowe i min. dwuletnie
do$wiadczenie zawodowe w pracy z osobami zagrozonymi ubostwem lub wykluczeniem spotecznym
lub w przypadku podmiotéw, lub w przypadku podmiotow dysponowania osobami o takiej wiedzy
i doswiadczeniu wskazanym powyzej.

VIl. Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:
1. do oferty nalezy zataczy¢:
- wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1,
- oswiadczenie o spetieniu warunkow udziatu w postgpowaniu - zalgcznik nr 2

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualna informacja o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamoéwienia — zatacznik nr 3,
- CV 0s06b przewidzianych do realizacji zamowienia,

- wykaz wykonywanych ustug o charakterze takim samym lub podobnym do przedmiotu zamowienia w okresie
ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadaniu ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie — zatacznik nr 4

- oswiadczenie o braku powiagzan osobowych lub kapitatowych — zatgcznik nr 5
- parafowany wzor umowy — zatacznik nr 6
- kserokopie referencji za zgodno$¢ z oryginatem (jesli takowe sg posiadane)

2. Ocena spelienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wedtug formuty
»,spelnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach dotgczonych
do oferty. Z treéci zataczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynikaé¢ jednoznacznie, iz Wykonawca
spelnia wyzej wymienione warunki.

VIIl.  Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami
1. W postegpowaniu o udzielenie zamoOwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, poczta tradycyjnie, kurierem lub drogg elektroniczna.
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2.

3.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
poczta tradycyjng, kurierem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Karolina Monska, tel. 535 83 99 55, e-mail: k.monska@stowarzyszenieprorew.pl

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnie w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela
Wykonawcy.
Wszystkie zapisane strony oferty, za wyjatkiem oryginatu dokumentu, ktéry nie jest wystawiony przez
Wykonawce, a stanowi cze$¢ sktadowa oferty, powinny by¢ opatrzone podpisem wraz z pieczatka
0soby lub oso6b uprawnionych do wystepowania w obrocie prawnym w umieniu Wykonawcy,
badz przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (w tym przypadku upowaznienie
do podpisywania dokumentéw musi by¢ dotaczone do oferty).
Wszystkie kartki ofert muszg by¢é spigte w sposdb uniemozliwiajacy dekompletacje oferty,
ponumerowane kolejnymi numerami Dopuszcza si¢ wiasng numeracj¢ dokumentéw ofertowych
pod warunkiem zachowania ciggto$ci numeracji stron.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem wraz z pieczatka osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone data dokonania poprawki.
Kazdaly Wykonawca moze ztozy¢ w hiniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo (w oryginale lub odpis poswiadczony notarialnie), okreslajgce zakres pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba
ze wynika ono z innych zataczonych do oferty dokumentow.
Wymaga sie, aby kazda zalaczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byla poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginale, (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy upowaznione do podpisania oferty.
Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietych opakowaniach (kopertach), umozliwiajacym przypadkowe
otwarcie i zapoznanie si¢ z je trescig przed uptywem terminu sktadania ofert. Zewngtrzna koperta
powinna by¢ zaadresowana na adres:
Stowarzyszenie PROREW
Ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce

| opatrzona opisem:

,,Oferta na Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego.
Nie otwieraé przed 11.10.2017 do godziny 10:00”.

X. Termin zwigzany z oferta

1.
2.

Wykonaweca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa terminu sktadania ofert.
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XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy sktadac na adres
Stowarzyszenie PROREW
Ul. Kasztanowa 12/15
25-555 Kielce
Dopiskiem na kopercie:
,,Oferta na Swiadczenie ustugi doradcy zawodowego.
Nie otwieraé przed 11.10.2017 do godziny 10:00”.
Termin sktadania ofert uptywa 11.10.2017 o godz. 09:59.
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
Otwarcie ztozonych ofert nastapi 11.10.2017.
Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed uplywem terminu do sktadania ofert.
Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty musi zosta¢ dokonane w sposob i w formie przewidzianej
dla ztozenia oferty, z zastrzezeniem, ze opakowanie zawierajgce informacj¢ o zmianie badz wycofaniu
oferty powinno posiada¢ oznaczenie dodatkowe o tresci odpowiednio — ,Zmiana Oferty”
albo ,,Wycofanie oferty”.

o s~

XIl.  Opis sposobu obliczania ceny

1. cena zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianie. W ceng musza by¢
wliczone wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoOwienia, jakie bedzie ponosit
Wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowigzkoéw Wykonawcy,
niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z niniejszg SIWZ, umowag
jak i ewentualnie ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢c w chwili
sktadania oferty.

2. Cena bedzie okreslona w ztotych polskich (PLN) z doktadnosci do dwoch miejsc po przecinku,
a wszystkie ptatnosci beda realizowane w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, w szczegélnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

XIl.  Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem ich znaczenia oraz sposobu oceny ofert.
1. Ocenie zostang poddane oferty nie podlegajace odrzuceniu.
2. Postepowanie zostanie rozstrzygnicte w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty niepodlegajace;j
odrzuceniu.
3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacym kryterium i jego waga
CENA — WAGA 60%
DOSWIADCZENIE — WAGA 30%
REFERENCJE — WAGA 10%
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Oferty oceniane bg¢da punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiggna
oferta, wynosi 100 pkt. (cena — maks. 60pkt., doswiadczenie — maks. 30 pkt., referencje — 10 pkt.)

Punkty beda przyznawane wedtug nastepujacej zasady:
Kryterium — cena , podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

C=

cena najnizsza brutto

- X 60 pkt

cena badanej oferty brutto

Kryterium — do$wiadczenie na rynku, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Doswiadczenie | 0-11 12-35 36-47 48-95 96-powyzej
(w miesigcach)

Liczba 0 7 14 21 30
przyznanych

punktow

Kryterium — referencje, podlega¢ bedzie ocenie wg wzoru:

Referencje (w | 0-3 4-7 8-11 12-15 16-powyzej
sztukach)
Liczba punktéw | 0 2 5 7 10
przyznanych
5. Liczba punktow przyznana poszczegdlnym ofertom zostanie obliczona z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku albo z doktadnoscig wystarczajaca do wykazania zréznicowania ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktorego oferta otrzyma najwyzsza taczng liczbg punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
uzyskajg taka sama ocen¢ punktowa, Zamawiajacy sposrod tych ofert wyborze oferte z nizszg cena.

XIV. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

1.

2.

3.

4.

zawarcia umowy
Zamawiajacy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu uzgodnienia wszelkich
szczegotowych kwestii zawierane] umowy. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie Zamawiajacy bedzie zadal umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow przy realizacji zamowienia.
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ przed uptywem terminu okre$lonego w ust. 3, jezeli zostata
ztozona tylko jedna oferta.
Strony dopuszczajg zmiany umowy w zakresie:

- zmiany terminu wykonania ustugi, ktorej konieczno$¢ zaistniata wskutek okoliczno$ci niemozliwych
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikajacy z tych okolicznosci,
- zmiany obowiazujacych przepisoOw prawa zwigzanych przedmiotowym zamowieniem,
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- zmniejszenie ceny netto, w przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT majacej wptyw na ceny, stawki
i kwoty podatku VAT,

- zmiany warto$ci przedmiotowej umowy, wynikajacej z okolicznos$ci okreslonych w pkt. 2 i 3 0 zakres tych
zmian.

XV.  Zalaczniki
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 3 wykaz osob przewidzianych do realizacji zamdwienia
Zatacznik nr 4 — wykaz wykonywanych dostaw w okresie ostatnich 4 lat
Zatacznik rn 5 — o§wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
Zatacznik nr 6 — wzor umowy

Zatacznik nr 1 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Formularz ofertowy
Sktadajac oferte na $wiadczenie ustugi doradcy zawodowego
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Numer telefonu e- mail

Po zapoznaniu si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ) i zgodnie z jej wymaganiami
o$wiadczam, ze oferujemy wykonanie przedmiotu zamdowienia za taczng kwote:

Brutto za 1 godzing: ... PLN

Oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja SIWZ, nie wnosimy do niej zastrzezen i uzyskaliSmy
informacje niezb¢dne do przygotowania oferty i whasciwego wykonania zamdwienia.

2. Cena oferty wskazana powyzej zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego
zamowienia.

3. Ustuge wykonamy w obowigzujacym terminie.

4. Akceptujemy termin zwigzania ofertg - 30 dni.

5. Akceptujemy wzoru umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Zataczone do oferty dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien sktadania
ofert.

Osoba do kontaktow z Zamawiajgcym:

Integralng czgsécig oferty sg zatgczniki:

1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,
Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji zamowienia.
Wykaz wykonywanych ustug w okresie ostatnich 4 lat
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych.
Parafowany wzor umowy.
Inne (jakie?)

o~ LN
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Podpisy os6b uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy lub petnomocnik

Zatacznik nr 2 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O spehianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielania zamowienia o$wiadczamy, Ze:
1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,
2. posiadamy wiedze i doswiadczenie,
3. dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia,
4. znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Jednocze$nie oswiadczamy, ze wobec Wykonawcy brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamo6wienia.

Z postgpowania o udzielenia zaméwienia wyklucza si¢:

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020.
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1. wykonawcdow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda to zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktoére uprawomocnito si¢ w okresie 4 lat przed
wszczgciem postepowania,

2. wykonawcow w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego,

3. Wykonawcow, ktorzy zalegajaca z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu.

Podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania
Whioskodawcy lub pelnomocnik

Zatacznik nr 3 do SIWZ

(pieczgé¢ firmowa Wykonawcy)

Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamdéwienia

Lp. Imie¢ i nazwisko Doswiadczenie w | Opis posiadanych Podstawa
latach kwalifikacji dysponowania
osobg
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Podpis o0séb uprawnionych do reprezentowania
Whioskodawcy lub pelnomocnik

Zatgcznik nr 4 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Wykaz wykonywanych uslug
W okresie ostatnich 4 lat prze uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy —w tym okresie

Lp. Rodzaj i zakres zamowienia Catkowita warto$¢ Termin realizacji Nazwa
zamawiajacego
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Podpis 0s6b uprawnionych do reprezentowania
Whioskodawcy lub pelnomocnik

Zatacznik nr 5 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

Oswiadczenie
O braku powiazan osobowych lub kapitalowych

Przystgpujac do postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia oswiadczamy, ze jesteSmy / nie jesteSmy™
powiazani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
W imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:

1. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw w akcji,

3. Pehieniu funkcji cztonka ograniu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020.
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4. Pozostawaniu w zwigzku malzefnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawaniu w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

*niewlasciwe skresli¢

................................. ,dn...ol 2017
Podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowani
Wykonawcy lub petnomocnik
Zatgcznik nr 6 do SIWZ
Wzér umowy o $wiadczenie ustug/ umowy zlecenia nr.................
Zawarta Wo......cooeeiiiiiininnns dnia..........cooeiiiii roku pomigdzy:

Stowarzyszeniem PROREW z siedziba przy ul. Karola Szymanowskiego 3/58, 25-361 Kielce NIP 9591767464,
Regon 260145843, wpisanym do rejestru stowarzyszen pod nr KRS 000274767, zwanym w dalszym czgSci
umowy ,,Zamawiajacym”, a

Zwanym dalej ,,Wykonawca”

O nastepujacej tresci:
§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia indywidualnego DORADZTWA
ZAWODOWEGO dla Uczestnikow Projektu pn. ,Zmiana na lepsze”.
2. Indywidualne poradnictwo zawodowe bedzie realizowane w wymiarze ................... godzin

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020.
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na Uczestnika/Uczestniczke Projektu, fgcznie nie wiecej niz .............. godzin doradczych
(1h doradztwa= 60 minut). Zakres doradztwa indywidualnego zostat szczegétowo opisany w zapytaniu
ofertowym z dnia 02.10.2017 r., stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Zajecia w ramach ww. Projektu odbywa¢ sie bedg na terenie Wojewddztwa tédzkiego.

4. Umowa zostaje zawarta na okres od .......... do 30.11.2018r. z tym, Ze:
1. ... godzin zostanie zrealizowane w terminie do........
2. ... godzin zostanie zrealizowane w terminie do........
3. . godzin zostanie zrealizowane w terminie do........

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie m.in. do:

a)

b)

<)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)

k)

przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego wraz z opracowaniem Indywidualnej

Sciezki Reintegracji dla ............. Uczestnikow Projektu w wymiarze .......... godz. na Uczestnika
Projektu,

biezgcego dokumentowania przeprowadzonych spotkan poradnictwa w formie sporzgdzenia
Indywidualnej Sciezki Reintegracji dla kazdego Uczestnika Projektu i przekazania

go Zamawiajgcemu na koniec odbytych zaje¢ poradnictwa,

udokumentowania przeprowadzonych konsultacji indywidualnych w Karcie Ustugi Doradczej
sporzadzonej dla kazdego Uczestnika Projektu,

opracowywania harmonogramow doradztwa w porozumieniu z Zamawiajgcym na min. 3 dni przed
rozpoczeciem poradnictwa i przekazywanie ich Zamawiajgcemu,

przekazywania Zamawiajgcemu raz w miesigcu list obecnosci Uczestnikéw Projektu,

prowadzenia miesiecznych ewidencji czasu pracy oraz do przekazywania ich Zamawiajgcemu
w terminie 3 dni po zakonczonym miesigcu,

sporzgdzenia protokotu wykonania zlecenia/ustugi i przekazania go Zamawiajgcemu razem
Z ewidencjg czasu pracy po zakonczonym miesigcu,

informowania niezwtocznie Kierownika projektu o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych
wptyna¢ na realizacje zadan, do ktorych jest zobowigzany,

przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji Projektu,

stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 (w szczegolnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania
zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie — jesli dotyczy),

sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkéw, do ktérych jest zobowigzany niniejszg umowa.
Wysytanie drogg elektroniczng na prosbe Zamawiajgcego na biezgco m.in. skanéw list obecnosci,
kart doradczych, protokotéw, Indywidualnych Sciezek Reintegracii.

§3

1. Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustugi opisane w §1 z nalezytg starannoscig, zgodnie z najlepszymi
praktykami przyjetymi przy swiadczeniu ustug tego rodzaju.

2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia.

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020.
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Wykonawca oswiadcza, iz nie jest prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é zmiany terminu swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 4
niniejszej umowy, o czym Wykonawca zostanie niezwlocznie poinformowany, najpdzniej w terminie
5 dni przed rozpoczeciem zajec.

§4

Przedmiot umowy obejmuje wszystkie elementy, o ktérych mowa w § 1.

Wykonawcy za wykonywanie czynnosci okreslonych w §1 przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
....................... zt brutto (stownie: .....................cocooeeo.L brutto) za 1 godzine wykonywania
zamowienia (1 godzina = 60 minut), tgcznie nie wiecej niz ...... X ernn godzin = ... zt
brutto (stownie: ... 00/100 brutto).

Zamawiajacy zastrzega, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, moze ulec proporcjonalnemu
zmniejszeniu ze wzgledu na zmniejszong liczbe Uczestnikdw biorgcych udziat w Projekcie.
Wynagrodzenie dokonywane bedzie z dotu najpdzniej w terminie 30 dni od dnia przediozenia przez
Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego faktury VAT/rachunku oraz dostarczeniu
wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalajg, ze okresem
rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Zamawiajgcy zastrzega, a Wykonawca wyraza zgode, ze termin zaptaty wynagrodzenia, o ktorym
mowa w ust. 4 uzalezniony jest od otrzymania $rodkéw finansowych przez Zamawiajgcego
od Instytucji Posredniczgcej w ramach realizowanego Projektu. W zwigzku z powyzszym modyfikacji
ulega ust. 4 w ten sposob, ze wynagrodzenie zostanie uiszczone w terminie 5 dni od otrzymania
srodkéw finansowych przez Zamawiajgcego od Instytucji Posredniczgcej, na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury/rachunku. Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce o przewidywanym nowym
terminie zaptaty.

Ptatno$¢ wynagrodzenia bedzie dokonywana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
] PP wskazany na fakturze lub oswiadczeniu.
Zamawiajgcy zastrzega, iz wystawienie faktury/rachunku bedzie mozliwe po uprzednim zaakceptowaniu
dokumentéw merytorycznych (ti. Dokument Indywidualnej Sciezki Reintegracji, Karty Ustug
Doradczych, listy obecnosci, protokotu odbioru godzin, ewidencji czasu pracy) przedstawionych przez
Wykonawce.

Wynagrodzenie Wykonawcy wspoffinansowane jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5

Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy wykonywaniu przedmiotu umowy wszelkich zalecen
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania kopii wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy, w sposob umozliwiajgcy dokonanie przez Zamawiajgcego kontroli w zakresie prawidtowosci
wykonania umowy oraz przechowywania ich az do zakonczenia realizacji umowy, w sposob
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz do poinformowania Zamawiajgcego
0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowang umowa.

Projekt ,Zmiana na lepsze” realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020.
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§6

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku przerwania, zawieszenia lub prowadzenia zaje¢ niezgodnie z harmonogramem
i ustaleniami stron umowy, po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy z wyznaczonym dodatkowym 5 —
dniowym terminem na podjecie prowadzenia zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli Wykonawcy w zakresie prawidtowosci wykonywania

ustalen niniejszej umowy, w szczegdlnosci w zakresie prawidtowego wykonywania postanowien,

o ktérych mowa w §1.

Strony postanawiaja, iz forme odszkodowania stanowig kary umowne.

Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kary umowne za niewykonania zobowigzan, o ktérych mowa

w niniejszej umowie w nastepujgcych przypadkach i wysoko$ciach:

a) za nieterminowg realizacje przedmiotu umowy, w tym poszczegdlnych jej etapdw wynikajgcg
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 0,5% wartosci umowy za kazdy dzieh
opo6znienia;

b) za niewykonanie danego etapu lub catej umowy wynikajace z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 30% wartosci umowy, przy czym za niewykonanie etapu strony rozumiejg
brak jego wykonania skutkujgcy brakiem podpisu protokotu odbioru przez Zamawiajgcego ponad
14 dnia od uptywu terminu wskazanego w umowie badz odmowe wykonania przedmiotu umowy;

C) za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy przez ktdrgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4.

W przypadku, gdy szkoda bedzie przewyzszata wysokos¢ kary umownej, Zamawiajacy bedzie mogt

dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdéinych.

Zamawiajgcy zapfaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn zawinionych

przez Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i wykorzystania wytacznie w celu wykonania
niniejszej umowy, wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejsze;j
umowy, w szczegolnoéci dotyczacych organizacji zarzgdzania oraz innych niepodanych do wiadomosci
publicznej informacji handlowych i organizacyjnych, a takze innych informacji, w ktérych posiadanie
wszedt podczas realizacji umowy, a w szczegolnosci, ktorych ujawnienie lub wykorzystanie w innym
celu mogtoby narazi¢ na szkode interesy Zamawiajgcego lub Klientéw Zamawiajgcego.

Wykonawca nie jest upowazniony do publikowania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu w jakiejkolwiek formie bez zgody Zamawiajgcego, w tym publikowania informacji o zakresie
wspotpracy z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ w sposéb nalezyty uzyskane informacje, w tym materiaty,
nosniki, informacje oraz dane przed nieuprawnionym dostepem oséb trzecich, a takze zachowywac
zasady najscislejszej poufnosci realizujgce, w szczegdlnosci zakaz publikacji i udostepniania informac;ji
osobom trzecim.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim niezwigzanym
z wykonywang ustuga, informacji, w tym wszelkich danych o przedsiebiorstwie i klientach
Zamawiajgcego, zarowno w okresie obowigzywania niniejszej umowy jak i po jej realizacji, rozwigzaniu
lub wygasnieciu, bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej, chyba, ze stan
tajemnicy ustat.

Obowigzek zachowania poufnosci obejmuje zobowigzanie do zwrotu i/lub zniszczenia wszelkich
materiatdéw i no$nikéw informacji wraz z informacjami uzyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy, najpézniej w ciggu 30 dni od dnia jej wygasniecia lub rozwigzania.
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6. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1-4 niniejszego paragrafu zachowujg aktualnos¢ w okresie
obowigzywania niniejszej umowy oraz w okresie 3 lat od zakonczenia jej obowigzywania.

7. Naruszenie przez Wykonawce zobowigzan i zakazéw okreslonych w ustepie 1-6 niniejszego paragrafu
uprawnia Zamawiajgcego do zadania zaptaty kary 5 umownej w wysokosci 5.000,- zt (stownie: pie¢
tysiecy ztotych 00/100) za kazdy przypadek naruszenia. Jezeli natomiast, w konsekwencji naruszenia
przez Wykonawce zobowigzanh lub zakazéw okreslonych w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcy doznat
szkody i warto$¢ szkody przekracza wysokos¢ zastrzezonej kary umownej, Zamawiajagcy jest
uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§8

1. Wykonawca oswiadcza, ze dzieta powstate w trakcie realizacji Umowy stanowigce przejawy dziatalnosci
tworczej o indywidualnym charakterze (dalej zwane ,Utworami”), takie jak ankiety i raporty z realizaciji,
stanowi¢ bedg wynik jego wiasnej tworczosci nie obcigzony jakimikolwiek prawami osob trzecich,
jak réwniez, ze ich wykorzystanie przez Zamawiajgcego nie bedzie naruszato prawa, w szczegoélnosci
praw z zakresu wiasnosci intelektualnej, ani jakichkolwiek intereséw i débr prawem chronionych osoéb
trzecich.

2. Z dniem przekazania Zamawiajgcemu Utworéw powstatych w trakcie realizacji niniejszej umowy,
autorskie majgtkowe prawa do Utwordw przechodzg na Zamawiajgcego. Przeniesienie autorskich praw
majatkowych do Utworow dotyczyé bedzie w szczegdlnosci nastepujgcych pél eksploatacji: ekspozycji
w sieci Internet, wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa, wprowadzanie do obrotu, uzyczenie
lub najem oryginatu albo egzemplarzy, publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie
oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym w tym w sieci Internet. Zamawiajgcy
uzyska rowniez wylgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego
do Utwordw. 3. Cato$¢ wynagrodzenia za przeniesienie autorskich praw majagtkowych do Utwordw
na wszystkich wskazanych w pkt. 1 i 2 polach eksploatacji zawarta jest w kwocie wynagrodzenia
wskazanej w § 4 pkt. 2 umowy.

§9

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak rowniez oswiadczenia stron wynikajgce z ustaleh niniejszej
umowy, wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Prawem wiasciwym dla oceny wzajemnych praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy,
jest prawo polskie.

3. Jurysdykcja do rozstrzygania sporow wyniklych na tle stosowania niniejszej umowy jest po stronie
sgdoéw polskich.

4. Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporow wyniktych na tle stosowania niniejszej umowy jest sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. W okresie trwania niniejszej umowy strony sg zobowigzane informowac¢ sie nawzajem na pismie
0 kazdej zmianie adresu swojego zamieszkania lub siedziby. W razie zaniedbania tego obowigzku
korespondencje wystang na uprzednio wskazany adres listem poleconym za potwierdzeniem odbioru
i nieodebrang, uwaza sie za doreczong.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
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§11

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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